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	MÜDÜRLÜK HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
	Doküman No
	ÖZ.TB1

	
	
	Tarih
	

	
	
	Dönem
	

	
	
	Sayfa No
	 1 / 2

	MÜDÜRLÜK
	Özel Kalem Müdürlüğü



	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

	1
	İşleme alınan davet / davetiye
	Davet yazısı, davetiye
	Davet tarihinden 1 gün önce

	2
	Vatandaşlara yazılan tebrik, taziye yazıları
	Tebrik, taziye listesi
	7 gün

	3
	Telefonla, şahsen randevu talebi
	Talep
	3 gün

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN

	İLGİLİ MÜDÜR
	İLGİLİ MÜDÜR
	İLGİLİ MÜDÜR
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